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Para poder llevar un buen control de proveedores, el sistema ADS ERP proporciona una buena 

solución, este módulo permite llevar un estricto control de los generales y condiciones de pago a 

los proveedores. 

Proveedores se clasifica por cuatro categorías: altas, modificaciones, consultas y reportes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALTAS 

 

Paso 1.- Para ingresar en la opción de altas damos clic en CatálogosProveedoresAltas. 

 

 

En este módulo se da de alta a 

los proveedores 
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Paso 2.- Nos aparecerá la ventana indicando los datos que queremos dar de alta, estos datos se 

clasifican en datos fiscales, datos generales y datos bancarios. Los datos obligatorios son los 

marcados en la imagen. 

Datos Fiscales: Tiene que estar llenado todos los campos requeridos, para que se pueda guardar 

en el sistema, como se muestra en la siguiente imagen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En Régimen fiscal nos da la 

opción de seleccionar si nuestro 

proveedor es persona Física o 

Moral 
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Paso 3.- Después de haber seleccionado los datos del C.P, se llenaran automáticamente la 

información como se muestra en la imagen. 

 

 

Cuando agregue el C.P da 

enter y  automáticamente le 

aparecerán las colonias  que 

se encuentran registradas 

con ese mismo C.P 
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Paso 4.- En clasificación aquí se selecciona en donde será distribuida la mercancía CEDIS, 

SUCURSALES o AMBOS. 

 

Paso 5.- Seguimos llenando los datos. Correo es uno de los campos también importantes, porque 

ahí es donde se mandaran las facturas, registro de venta, entre otros, a sus proveedores. 
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Paso 6.- Datos Generales 

Llenamos los datos. Condiciones de pago pueden ser de dos maneras por crédito o de contado. 
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Si la Condición de pago es a  

Crédito. El tipo de compra será 

automáticamente Pago contra 

entrega. 

Mientras que, si la Condición de 

pago es por Contado. El tipo de 

compra podrá dar la opción que 

pueda ser un pago anticipado o 

contra entrega. 
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Paso 7.- Addenda es el complemento de información que puede ser anexado a un Comprobante 

Fiscal Digital por Internet (CFDI) de forma opcional para incluir información adicional, 

seleccionamos si necesitamos de este comprobante. 
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Datos Bancarios 

Paso 8.- Selecciona el método de pago que se le pagara al proveedor. 
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Paso 9.- Cuando hayamos registrado todos los datos damos clic en la opción    nos 

aparecerán los siguientes mensajes: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Damos clic en  y nos 

arrojara otra ventana. 

Llenamos los plazos 

de pago 
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Paso 10.- Una vez llenado los plazos de pago damos clic en la opción 

 

Paso 11.- Nos aparecerá un mensaje indicando que se realizó con éxito la operación  

 

Paso 12.- Si se agregarán más plazos damos clic en  de lo contrario damos clic en la 

opción . 

 

 

Si queremos dar de alta  algún otro registro repetimos el mismo procedimiento.  
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MODIFICACIONES 

Paso1.- Para ingresar en la opción de modificaciones  damos clic en 

CatálogosProveedoresModificaciones. 

 

Paso 2.- Para realizar las modificaciones damos clic en la opción  en donde  nos dará las 

opciones para buscar el proveedor que deseamos buscar. 
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Paso 3.- Seleccionamos las  opciones que  deseamos buscar, damos clic en la lupa   nos 

aparecerá la información y  seleccionamos los datos que serán modificados. 

 

Paso 4.- Damos doble clic y nos aparecerá la información que deseamos modificar. 
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 Paso 5.- Cuando hayamos modificado nuestra información damos clic en la opción .  

 

Paso 6.- Nos aparecerá un mensaje indicando que debemos agregar una cuenta bancaria, damos 

clic en aceptar. 
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Paso 7.- Seleccionamos en que banco donde se realizara el pago,  llenamos los datos y damos clic 

en  

 

Paso 8.- Nos aparecerá un mensaje indicando que los datos bancarios fueron guardados con éxito. 
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Paso 9.- Damos clic en Aceptar, después de nuevo da clic en  y nos aparecerá un 

último mensaje indicando que la modificación fue exitosa. 

 

 

 

Si queremos seguir realizando más  modificaciones damos clic en la opción  y  

realizamos el mismo procedimiento. Si ya no queremos realizar alguna otra operación damos clic 

en la opción . 
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CONSULTAS 

Paso 1.- Para ingresar en la opción de altas damos clic en CatálogosProveedoresConsultas. 

 

Paso 2.- Damos clic en la opción  en donde  nos dará las opciones que deseamos 
consultar, estas pueden ser por Nombre, razón social, apellidos, clave, familia. También pueden 
ser buscadas por Activo o Cancelado. 
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Paso 3.- Seleccionamos las  opciones que deseamos buscar, damos clic en la lupa  donde nos 
aparecerá la información, seleccionamos los datos que deseamos consultar y damos doble clic. 

 

 

Paso 4.- Nos aparecerá la información que consultaremos. 
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Si queremos realizar alguna otra consulta damos clic en la opción  de lo contrario 

damos clic en la opción  

 

 

 

 


